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คู่มือส าหรับประชาชน: การออกใบทะเบียนการค้าปลีกน า้มัน 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ฝ่ายเร่งรัดจดัเก็บรายได้  กองคลงั  องค์การบริหารสว่นจงัหวดัมกุดาหาร 
องค์การบริหารสว่นจงัหวดัมกุดาหาร 
 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกใบทะเบียนการค้าปลีกน้้ามัน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  ฝ่ายเร่งรัดจดัเก็บรายได้  กองคลงั  องค์การบริหารสว่นจงัหวดัมกุดาหาร 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนมุตัิ  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด  พ.ศ. 2540   
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน –ข้อบญัญัต ิ องค์การบริหารสว่นจงัหวดัมกุดาหาร  เร่ือง  การเก็บภาษีบ ารุง
องค์การบริหารสว่นจงัหวดั  พ.ศ.๒๕๕๕  และได้ประกาศใช้บงัคบัเม่ือวนัท่ี  ๗  กมุภาพนัธ์ ๒๕๕๖ 

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ- องค์การบริหารส่วนจงัหวดัมุกดาหาร   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
       ด้วยตามพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด  พ.ศ. 2540  ได้ก้าหนดอ้านาจหน้าที่ให้องค์การบริหารส่วน
จังหวัด  มีอ้านาจข้อบัญญัติจัดเก็บภาษีบ้ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากสถานค้าปลีกน้้ามันเบนซินและน้้ามันที่คล้ายกัน  
น้้ามันดีเซลและน้้ามันที่คล้ายกัน  และก๊าซบีโตรเลี่ยมในเขตจังหวัด  โดยองค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหารไ ด้ตรา
ข้อบัญญัติ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร เรื่อง  การเก็บภาษีบ้ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2555 และได้มี
การประกาศใช้บังคับ  เมื่อวันที่ 7 กุมภาพันธ์ 2556 เป็นต้นไป 

       ซึ่งในการจัดเก็บภาษีดังกล่าว  จ้าเป็นต้องมีการขอจดทะเบียนสถานการค้าปลีกน้้ามัน  และก๊าซบีโตรเลี่ยมที่ใช้เป็น
เชื้อเพลิงส้าหรับรถยนต์  เพื่อตรวจสอบและควบคุมการจ้าหน่ายน้้ามันและก๊าซบีโตรเลี่ยมฯ  ในการจัดเก็บภาษี 

         เงื่อนไขในการยื่นค้าขอ  ผู้ขอเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่ประกอบการค้าปลีกน้้ามันเบนซินและน้้ามันที่
คล้ายกัน  น้้ามันดีเซลและน้้ามันที่คล้ายกัน  และก๊าซบีโตรเลี่ยมในเขตจังหวัดมุกดาหาร  โดยมีสถานที่ตั้งส้าหรับ
ประกอบการค้าเป็นหลักแหล่ง  และได้รับอนุญาตจากกรมธุรกิจพลังงานกระทรวงพาณิชย์แล้ว   
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

ย่ืนแบบค าขอ ผู้ประกอบการย่ืนแบบค า
ขอพร้อมเอกสารประกอบ
ค าขอ 
 

๑๐  นาที ฝ่ายเร่งรัดจดัเก็บ
รายได้  กองคลงั     
องค์การบริหาร
สว่นจงัหวดั
มกุดาหาร 
 
 
 
 

 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีผู้ รับผิดชอบของ
องค์กรปกครองสว่นจงัหวดั
ตรวจสอบเอกสาร 

3  นาที ฝ่ายเร่งรัดจดัเก็บ
รายได้  กองคลงั   
องค์การบริหาร
สว่นจงัหวดั
มกุดาหาร 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

รวบรวมเอกสาร เจ้าหน้าท่ีผู้ รับผิดชอบของ
องค์กรปกครองสว่นจงัหวดั 
รวบรวมหลกัฐานและ
เอกสารท่ีเก่ียวข้องเสนอผู้ มี
อ านาจพิจารณา 
 

2  นาที ฝ่ายเร่งรัดจดัเก็บ
รายได้  กองคลงั   
องค์การบริหาร
สว่นจงัหวดั
มกุดาหาร 
 
 

 

4) 

การพิจารณา 
 

นายกองค์กรปกครองสว่น
ท้องถ่ินหรือผู้ ท่ีรับมอบ
อ านาจ   
พิจารณาลงนาม 

5  นาที ฝ่ายเร่งรัดจดัเก็บ
รายได้  กองคลงั   
องค์การบริหาร
สว่นจงัหวดั
มกุดาหาร 
 

 

5) 

ออกเอกสาร ออกเอกสารใบทะเบียน
สถานการค้าให้
ผู้ประกอบการ 

1  นาที ฝ่ายเร่งรัดจดัเก็บ
รายได้  กองคลงั   
องค์การบริหาร
สว่นจงัหวดั
มกุดาหาร 
 
 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๒๑  นาที 
 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค้าขอจด
ทะเบียนสถาน
การค้า  
อบจ. 01-1 

- 1 0 ฉบบั (ขอรับแบบค า
ขอรับแบบค าขอ
ฝ่ายเร่งรัดจดัเก็บ
รายได้  กองคลงั   
องค์การบริหาร
สว่นจงัหวดั
มกุดาหาร 
 

2) 
ส้าเนาทะเบียน
บ้านของสถาน
การค้า 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 
แผนที่ที่ตั้งของ
สถานการค้า 
 

- 0 1 ฉบบั - 

4) 

หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์ของ
สถานการค้า หรือ
หนังสือยินยอมให้
ใช้สถานที่ 

- 0 1 ฉบบั - 

5) 
ส้าเนาทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
(ถ้ามี) 

- - 1 ฉบบั - 

6) 
ส้าเนาหนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียนพาณิชย์ 

- - 1 ฉบบั - 

7) 

หนังสือมอบ
อ้านาจ  และ
ส้าเนาบัตร
ประชาชนของผู้
มอบและผู้รับ
มอบ 
 

- 1 - ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

8) 

ส้าเนาทะเบียน
บ้าน  และส้าเนา
บัตรประจ้าตัว
ประชาชน 

- - 1 ฉบบั - 

9) 
ส้าเนาใบอนุญาต
ของกรมธุรกิจ
พลังงาน 

- - 1 ฉบบั - 

10) 

ส้าเนาหนังสือ
บริคณห์สนธิ  
กรณีผู้ขอเป็นนิติ
บุคคล 

- - 1 ฉบบั - 

 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
 

1) ช่องทางการร้องเรียน- องค์การบริหารสว่นจงัหวดัมกุดาหาร  ฝ่ายนิตกิารและการพาณิชย์ ส านกัปลดั 
องค์การบริหารสว่นจงัหวดัมกุดาหาร   หมายเลขโทรศพัท์  04 261 1423  หรือ  hpp://www.mukpao.go.th 
หมายเหตุ- 
 
 
 
 



6/9 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) 1. แบบค าขอ  อบจ.01-1     2. ตวัอยา่งหนงัสือค าขอ อบจ.01-1 

3.  ตวัอยา่งใบทะเบียนสถานการค้าปลีก 
 

 
19. หมายเหตุ 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 20/07/2558 
สถานะ - 
จัดท าโดย ฝ่ายนิติการและการพาณิชย์ 
อนุมัตโิดย นางมลยัรัก  ทองผา 
เผยแพร่โดย เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
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อบจ.๐๑-๑ 

 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร 

ค าขอจดทะเบียนสถานการค้า 

ส าหรับเจ้าพนักงาน 

ทะเบียนรับเลขที่................................. 

วัน  เดือน  ปี ..................................... 

เจ้าพนักงานผู้รับ................................. 

เรียน     นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร 
 

ผู้ประกอบการ 
 

ชื่อผู้ประกอบการ.................................................................................................................................................. ....... 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร  
         บุคคลธรรมดา : บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี…………………………ออกให้ ณ ที่ว่าการอ าเภอ......................... 
         นิติบุคคล : เลขทะเบียนนิติบุคคลที่...................................................เมื่อวันที่...................................... ........... 
ที่อยู่/ที่ตั้งส านักงาน เลขที...................... ตรอก/ซอย............................................. ถนน ... ......................................... 
ต าบล........................................................ อ าเภอ .................................................. จังหวัด   มุกดาหาร 
รหัสไปรษณีย์                               โทรศัพท์ .................................................................. 

 

สถานการค้า 
 

ชื่อสถานการค้า............................................................................................................... ............................................. 
สถานที่ตั้ง  เลขที่ ............หมู่ที่.................ตรอก/ซอย..........................ถนน.......................... ต าบล.............................  
อ าเภอ..............................จังหวัด  มุกดาหาร      รหัสไปรษณีย์ .......................โทรศัพท์....................... ..................... 
 

เอกสารที่ย่ืนพร้อมค าขอ 
๑.ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรของผู้      จ านวน...........แผ่น 
๒.ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานการค้า               จ านวน...........แผ่น 
๓.แผนที่ตั้งของสถานการค้า                จ านวน...........แผ่น 
๔.หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ของสถานการค้าที่จดทะเบียนหรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่        จ านวน..........แผ่น 
๕.ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม  (ถ้ามี)                จ านวน.........แผ่น 
๖.ส าเนาหนังสือรับรองของกระทรวงพาณิชย์ (ท่ีออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน)            จ านวน.........แผ่น 
๗.หนังสือมอบอ านาจและส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ)    จ านวน........แผ่น 
 ข้าพเจ้ารับรองว่ารายการข้างต้นที่ยื่นมานี้ถูกต้องตามความเป็นจริงทุกประการ 
 
     ลงชื่อ ...............................................ผู้ประกอบการ/ผู้รับมอบอ านาจ 
                                                            (............................................) 
                                           วันที่........ เดือน..................พ.ศ. ............... 
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