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คู่มือสาํหรับประชาชน: การออกใบทะเบียนการค้าปลีกนํา้มัน 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:  ฝ่ายเรง่รดัจดัเก็บรายได ้ กองคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัมกุดาหาร 

องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัมกุดาหาร 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การออกใบทะเบียนการคาปลีกน้ํามัน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  ฝ่ายเรง่รดัจดัเก็บรายได ้ กองคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัมกุดาหาร 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนมุตัิ  

5. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด  พ.ศ. 2540   

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน –ขอ้บญัญัต ิ องคก์ารบริหารสว่นจงัหวดัมกุดาหาร  เรื่อง  การเก็บภาษีบาํรุง

องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดั  พ.ศ.๒๕๕๕  และไดป้ระกาศใชบ้งัคบัเม่ือวนัท่ี  ๗  กมุภาพนัธ ์๒๕๕๖ 

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ- องคก์ารบริหารสว่นจงัหวดัมุกดาหาร   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

       ดวยตามพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด  พ.ศ. 2540  ไดกําหนดอํานาจหนาท่ีใหองคการบริหารสวน

จังหวัด  มีอํานาจขอบัญญัติจัดเก็บภาษีบํารุงองคการบริหารสวนจังหวัดจากสถานคาปลีกน้ํามันเบนซินและน้ํามันท่ีคลายกัน  

น้ํามันดีเซลและน้ํามันท่ีคลายกัน  และกาซบีโตรเลี่ยมในเขตจังหวัด  โดยองคการบริหารสวนจังหวัดมุกดาหารไดตรา

ขอบัญญัติ  องคการบริหารสวนจังหวัดมุกดาหาร เรื่อง  การเก็บภาษีบํารุงองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ. 2555 และไดมี

การประกาศใชบังคับ  เม่ือวันท่ี 7 กุมภาพันธ 2556 เปนตนไป 

       ซ่ึงในการจัดเก็บภาษีดังกลาว  จําเปนตองมีการขอจดทะเบียนสถานการคาปลีกน้ํามัน  และกาซบีโตรเลี่ยมท่ีใชเปน

เชื้อเพลิงสําหรับรถยนต  เพ่ือตรวจสอบและควบคุมการจําหนายน้ํามันและกาซบีโตรเลี่ยมฯ  ในการจัดเก็บภาษี 

         เง่ือนไขในการยื่นคําขอ  ผูขอเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีประกอบการคาปลีกน้ํามันเบนซินและน้ํามันท่ี
คลายกัน  น้ํามันดีเซลและน้ํามันท่ีคลายกัน  และกาซบีโตรเลี่ยมในเขตจังหวัดมุกดาหาร  โดยมีสถานท่ีตั้งสําหรับ
ประกอบการคาเปนหลักแหลง  และไดรับอนุญาตจากกรมธุรกิจพลังงานกระทรวงพาณิชยแลว   
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

ย่ืนแบบคาํขอ ผูป้ระกอบการย่ืนแบบคาํ

ขอพรอ้มเอกสารประกอบ

คาํขอ 
 

๑๐  นาที ฝ่ายเรง่รดัจดัเก็บ

รายได ้ กองคลงั     

องคก์ารบรหิาร

สว่นจงัหวดั

มกุดาหาร 

 

 

 
 

 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีผูร้บัผิดชอบของ

องคก์รปกครองสว่นจงัหวดั

ตรวจสอบเอกสาร 

3  นาที ฝ่ายเรง่รดัจดัเก็บ

รายได ้ กองคลงั   

องคก์ารบรหิาร

สว่นจงัหวดั

มกุดาหาร 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

รวบรวมเอกสาร เจา้หนา้ท่ีผูร้บัผิดชอบของ

องคก์รปกครองสว่นจงัหวดั 

รวบรวมหลกัฐานและ

เอกสารท่ีเก่ียวขอ้งเสนอผูมี้

อาํนาจพิจารณา 
 

2  นาที ฝ่ายเรง่รดัจดัเก็บ

รายได ้ กองคลงั   

องคก์ารบรหิาร

สว่นจงัหวดั

มกุดาหาร 

 
 

 

4) 

การพิจารณา 

 

นายกองคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินหรือผูท่ี้รบัมอบ

อาํนาจ   

พิจารณาลงนาม 

5  นาที ฝ่ายเรง่รดัจดัเก็บ

รายได ้ กองคลงั   

องคก์ารบรหิาร

สว่นจงัหวดั

มกุดาหาร 

 

 

5) 

ออกเอกสาร ออกเอกสารใบทะเบียน

สถานการคา้ให้

ผูป้ระกอบการ 

1  นาที ฝ่ายเรง่รดัจดัเก็บ

รายได ้ กองคลงั   

องคก์ารบรหิาร

สว่นจงัหวดั

มกุดาหาร 

 

 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   ๒๑  นาที 

 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอจด
ทะเบียนสถาน
การคา  
อบจ. 01-1 

- 1 0 ฉบบั (ขอรบัแบบคาํ

ขอรบัแบบคาํขอ

ฝ่ายเรง่รดัจดัเก็บ

รายได ้ กองคลงั   

องคก์ารบรหิาร

สว่นจงัหวดั

มกุดาหาร 

 

2) 
สําเนาทะเบียน
บานของสถาน
การคา 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 
แผนท่ีท่ีตั้งของ
สถานการคา 

 

- 0 1 ฉบบั - 

4) 

หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์ของ
สถานการคา หรือ
หนังสือยนิยอมให
ใชสถานท่ี 

- 0 1 ฉบบั - 

5) 
สําเนาทะเบียน
ภาษีมูลคาเพ่ิม 
(ถามี) 

- - 1 ฉบบั - 

6) 
สําเนาหนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียนพาณิชย 

- - 1 ฉบบั - 

7) 

หนังสือมอบ
อํานาจ  และ
สําเนาบัตร
ประชาชนของผู
มอบและผูรับ
มอบ 
 

- 1 - ฉบบั - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

8) 

สําเนาทะเบียน
บาน  และสําเนา
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- - 1 ฉบบั - 

9) 
สําเนาใบอนุญาต
ของกรมธุรกิจ
พลังงาน 

- - 1 ฉบบั - 

10) 

สําเนาหนังสือ
บริคณหสนธิ  
กรณีผูขอเปนนิติ
บุคคล 

- - 1 ฉบบั - 

 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลคา่ธรรมเนยีม 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 

1) ช่องทางการร้องเรียน- องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัมกุดาหาร  ฝ่ายนิตกิารและการพาณิชย ์สาํนกัปลดั 

องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัมกุดาหาร   หมายเลขโทรศพัท ์ 04 261 1423  หรือ  hpp://www.mukpao.go.th 

หมายเหตุ- 
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18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) 1. แบบคาํขอ  อบจ.01-1     2. ตวัอยา่งหนงัสือคาํขอ อบจ.01-1 

3.  ตวัอยา่งใบทะเบียนสถานการคา้ปลีก 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วันทีพ่มิพ ์ 20/07/2558 

สถานะ - 

จัดทาํโดย ฝ่ายนิติการและการพาณิชย ์

อนุมัตโิดย นางมลยัรกั  ทองผา 

เผยแพร่โดย เผยแพรคู่มื่อบนเว็บไซตแ์ลว้ 
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อบจ.๐๑-๑ 

 

องคการบริหารสวนจังหวัดมุกดาหาร 

คําขอจดทะเบียนสถานการคา 

สําหรับเจาพนักงาน 

ทะเบียนรับเลขท่ี................................. 

วัน  เดือน  ป ..................................... 

เจาพนักงานผูรับ................................. 

เรียน     นายกองคการบริหารสวนจังหวัดมุกดาหาร 
 

ผูประกอบการ 
 

ชื่อผูประกอบการ......................................................................................................................................................... 

เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร  

         บุคคลธรรมดา : บัตรประจําตัวประชาชนเลขท่ี…………………………ออกให ณ ท่ีวาการอําเภอ......................... 

         นิติบุคคล : เลขทะเบียนนิติบุคคลท่ี...................................................เม่ือวันท่ี................................................. 

ท่ีอยู/ท่ีต้ังสํานักงาน เลขที...................... ตรอก/ซอย............................................. ถนน ............................................ 

ตําบล........................................................ อําเภอ .................................................. จังหวัด  มุกดาหาร 

รหัสไปรษณีย                               โทรศัพท .................................................................. 
 

สถานการคา 
 

ชือ่สถานการคา............................................................................................................................................................ 

สถานท่ีตั้ง  เลขท่ี ............หมูท่ี.................ตรอก/ซอย..........................ถนน.......................... ตําบล............................. 

อําเภอ..............................จังหวัด  มุกดาหาร      รหัสไปรษณีย .......................โทรศัพท............................................ 
 

เอกสารท่ีย่ืนพรอมคําขอ 

๑.สําเนาทะเบียนบาน สําเนาบัตรประชาชน และสําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรของผู      จาํนวน...........แผน 

๒.สําเนาทะเบียนบานของสถานการคา               จํานวน...........แผน 

๓.แผนท่ีตั้งของสถานการคา                จํานวน...........แผน 

๔.หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ของสถานการคาท่ีจดทะเบียนหรือหนังสือยินยอมใหใชสถานท่ี        จํานวน..........แผน 

๕.สําเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม  (ถามี)                จํานวน.........แผน 

๖.สําเนาหนังสือรับรองของกระทรวงพาณิชย (ท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน)            จํานวน.........แผน 

๗.หนังสือมอบอํานาจและสําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ)    จํานวน........แผน 

 ขาพเจารับรองวารายการขางตนท่ียื่นมานี้ถูกตองตามความเปนจริงทุกประการ 

 

     ลงชื่อ ...............................................ผูประกอบการ/ผูรับมอบอํานาจ 

                                                            (............................................) 

                                           วันท่ี........ เดอืน..................พ.ศ. ............... 
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